Sirnak Universitesi

Saghk Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu

iSiN ADI KoDU
Satin Alinan Tasinirlarin Giris islemi
( SORUMLULAR ) ( is SURECI )

BASLANGIC

:

Satin Alma Birimince alimi yapilan tasinirlar
Tasinir Gegici Alindi Fisi diizenlenerek teslim 10
alinir ve Muayene Kabul Komisyonunun  dk.
Malzemelerin eksik

onayina sunulur.
ve kusurlu olanlan

Muayene kabul komisyonu ilgili firmaya
— >
tarafindan kabul edildi mi? n gonderilmek lizere,
satin alma birimine

bildirilir.

v

Tasinir islem (Giris) Fisi diizenlenerek
malzemeler depo mevcuduna ilave edilir ve 10
diizenlenen fisin iki niishasi 6deme yapilmasi dk.
icin satin alma birimine verilir.

TOPLAM SURE

Yl ksekokul Sekreteri

Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi

Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi

Malzemeler dayanikh tasinirise sicil numarasi 10

Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi ’ - :
: i verilerek Gzerlerine yapistirilir. dk.

BITiS



Sirnak Universitesi

Saghk Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu

iSiN ADI KoDU
Tasinir Devretme islemi
( SORUMLULAR ) ( is SURECI )

BASLANGIC

v

Yiksekokul tasinirlarindan ihtiyag fazlasi
olanlar igin diger birim veya kurumlardan gelen 20
talepler Harcama Yetkilisi (Mudir) tarafindan  dk.

degerlendirilir.
l 20

5dk. dk.

TOPLAM SURE

Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi

Talebin uygun

i LI ATALSY gorulmedigi tst yazi ile
7 -
Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi Talep uygun goruldi mi D—> I LA
bildirilir.
‘ BITIS

v

Tasinir islem (Devir-Cikis) Fisi diizenlenerek

Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi malzemeler ambar mevcudundan disulir ve 32
ilgili birime veya kuruma teslim edilir.
ilgili birim veya kurumdan gelen Tasinir istek
fisi, Tasinir islem (Giris) Fisi ve diizenlenen 10
Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi Tasinir islem (Devir-Cikis) Fisi Ust yaz ile dk

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Konsolide
Gorevlisine gonderilir.

'

BITIS



Sirnak Universitesi

Saghk Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu

iSIN ADI KODU
Tasinir Kayittan Diisme islemi
( SORUMLULAR ) ( is SURECI )

BASLANGIC

v

Ekonomik 6mrind tamamlamis olan veya
tamamlamadigi halde teknik ve fiziki
nedenlerle kullanilmasinda yarar gorilmeyerek
hizmet disi birakilmasi gerektigi ilgililer veya

TOPLAM SURE

Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi 6zel mevzuati cgercevesinde olusturulan 33
komisyon tarafindan bildirilen tasinirlar,
harcama yetkilisinin belirleyecegi en az (g
kisiden olusan komisyon tarafindan
degerlendirilir.
Komisyonca  hurdaya ayrilmasina  karar -
Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi verilenler igin ise Kayittan Disme Teklif ve dk.
Onay Tutanagi diizenlenir.
5 dk. 20
dk.
H I k
veriIeir?:;?\|Er‘lélrrldr2:sklgsltllaf:laer§eri == )
T. Kayit ve K | Yetkilisi — - Madu
asinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi A T oA n (Madir) onayina
sunulur.
aslyor mu?

2

¢ dk.

Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi Ust
Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi yazi ile Ust yoneticinin (Rektor) onayina
sunulur.

l 10
dk.

Onaydan sonra Tasinir islem Fisi (Hurda/Cikis)
Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi duzenlenerek tasinir/taginirlar kayitlardan -
cikarilr.

;

Kayittan Disme Teklif ve Onay Tutanagl ve
Tasinir islem (Tasinir islem (Hurda-Cikis) Fisi

TKYS sistemindeki Yiksekokul tasinir 20
hesaplarindan disilmesi icin Gst yazi ile  dk
Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Konsolide
Gorevlisine gonderilir.

:

BiTiS

Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi



Sirnak Universitesi

Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu

iSIN ADI KODU
Tasinir Yil Sonu islemi
( SORUMLULAR ) ( is SURECI )

BASLANGIC

v

Tasinir Mal Yonetmeligi geregince Harcama
Yetkilisinin (Mudir) onayi ile baskan ve Tasinir 20
Kayit ve Kontrol Yetkilisi dahil en az (¢ kisiden ~ dk.
olusan Sayim Kurulu kurulur.

TOPLAM SURE
3 saat 20 dk.

Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi

Sayim Kurulunca oncelikle ambardaki tasinirlar

Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi filen sayilir ve bulunan miktarlar Sayim :'g
Tutanagina kaydedilir.
20
dk.
20 ’ =
dk. Noksan ise Kayittan Disme

A T Teklif ve Onay Tutanagi ile

Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi miktarlarile kayith miktarlar arasinda —B—> T:;&?”;'jé’;;ﬁfn':fe?':
fark var mi? 2 v

kayitlarin sayim sonuglariile
J uygunlugu saglanir.
D 20

+ dk.

Sayim Kurulunca hazirlanip onaylanan Tasinir
Sayim Dokim Cetveline goére l¢ nisha

Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesabi Cetveli -
dizenlenerek Harcama Yetkilisinin onayina
sunulur.

¢

Hazirlanan Yonetim Hesabi Cetvelleri, Harcama
Yetkilisinin  onayindan sonra  Muhasebe 20
kayitlari ile uygunlugu kontrol edilmek Gzere  dk
Muhasebe Yetkilisinin onayina sunulur.

20
dk.
20

dk. Harcama Birimi ve
Muhasebe Birimi arasindaki
farklar Kurus Farki Cetveli
diizenlenerek uygun hale
getirilir.

Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi

Muhasebe kayitlar ile Harcama Birimi
kayitlari arasinda fark var mi?

D

* dk.

Hazirlanan Yoénetim Hesabi Cetvellerinin bir
nishasi, Sayim Dokiim Cetveli ve yil sonu
itibari ile en son diizenlenen TIF sira

Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi numarasini  gosterir tutanak ile birlikte =&
Muhasebe Birimine gonderilir, bir nushasi
dosyalanir, bir niishasi ise Sayistay yetkililerine
ibraz edilmek Uzere bekletilir.

\

BiTiS

Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi




Sirnak Universitesi

Saghk Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu

iSIN ADI KODU
Tasinir Zimmet iade islemi
( SORUMLULAR ) ( iS SURECI )

BASLANGIC

:

Birimlerden/kisilerden gelen iade edilecek 10

TOPLAM SURE
2 saat 10 dk.

Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi

tasinir kontrol edilir. dk.
10
l e
20
dk. Zimmetten disme islemi
yapilarak tasinirlar depo
Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi Tasinir eksik veya arizali mi? —D—> kayitlarina alinir ve
dizenlen fis imzalanarak
ilgiliye verilir.

"S- :

dk. .
¢ BITIS

Teknik Komisyon kurularak, tasinirin eksikligi
Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi veya arnizasinin kisisel kusurdan kaynaklanip
kaynaklanmadigi hususunda rapor diizenlenir.

10
dk.
20

dk. Zimmetten diisme islemi

yapilarak tasinirlar depo
Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi Kusur kisisel kaynakl mi? —n—> kayitlarina alinir ve

dizenlen fis imzalanarak
ilgiliye verilir.

B :
L Bits

Tasinirin rayic bedeli tespit edilmek Uzere 20
Deger Tespit Komisyonuna sevk edilir. dk.

:

Tasinirin degeri, tespit edilen rayi¢ bedel
tizerinden ilgiliden tahsil edilmek tizere “Kamu 20
Zararlarinin Tahsiline iliskin Usul ve Esaslar  dk
Hakkindaki Yonetmelik” hiukimleri uygulanir.

:

BITiS

Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi



Sirnak Universitesi
Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Tiiketim Suretiyle Malzeme Gikis islemi

( SORUMLULAR ) ( iS SURECI

BASLANGIC

l

Biri f g
Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi irimlerden gglen ta§!n|r istek belgesi 10
incelenir. dk.
10 Talep edilen malzemenin
dk. ambarda mevcut olmadigi
ve talebin karsilanamadigi
TR Talep edilen tiiketim malzemesi ilgili birime bildirilir. Ambar
Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi P —n—> &
ambarda mevcut mu? mevcudunda olmayan
malzemelerin satin alinmasi
icin harcama yetkilisine bilgi
| verilir.
Tasinir islem (Cikis) Fisi diizenlenerek malzeme
Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi depo mevcudundan dusdlir ve ilgili birimlere dk.
2 teslim edilir.
BITIS

A Tasinir islem Fisi diizenlenmeden higbir

sekilde tiiketim malzemesi ¢ikisi yapilamaz.

ATﬁketim malzemelerinin cikis kayitlari, ambarlara girislerindeki oncelik sirasi dikkate alinarak "ilk giren-ilk
¢ikar" esasina gore ve giris bedelleri izerinden yapilir.
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