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Görevin/İşin Kısa Tanımı 

Birim içerisinde yer alan bölümlerde; Yurtiçi ve Yurtdışından gelecek veya gidecek öğretim üyeleri ve 

öğrenciler ile ilgili gerekli iletişimi kurmak ve yazışmaları gerçekleştirmek 

 

 

Görev, Yetki ve Sorumluluklar 

 

 Bölümün gereksinimlerine uygun yeni bağlantılar kurmak, süresi biten ikili anlaşmaları 

yenilemek, 

 Erasmus Öğrenim ve Staj Hareketliliğinden, Farabi Değişim Programı veya Mevlana 

Değişim Programından faydalanmak isteyen öğrencileri ilgili yönetmelik ve yönerge 

hükümlerine uygun bilgilendirmek, yönlendirmek ve üniversitemiz ilgili birimi ile görüşme 

ve yazışmaları takip etmek, 

  Bölümümüz öğrencilerini mevcut ikili anlaşmalarının özelliklerine uygun olarak; 

öğrencilerin ders seçimi, yabancı dil yeterlilik sınavına hangi dilden girmesi gerektiği 

(İngilizce, Almanca, Fransızca), yaşam koşulları ve üniversitenin sunduğu imkânlar 

konusunda bilgilendirmek, 

 Ekim ayının ilk haftası içerisinde değişim programından dönecek öğrencilerinin de 

katılımıyla öğrencilere değişim programlarını tanıtacak seminer düzenlemek, 

 Değişime giden öğrenci için tanıtım günleri düzenleyerek daha önce değişime gitmiş 

öğrencilerin bilgi ve tecrübelerinden faydalanmak, 

 Değişime gidecek öğrencilerin öğrenim anlaşmalarını imzalamak, 

 Öğrencinin değişime hazırlanmasında yardımcı olmak ve takibini yapmak, 

 Değişimden dönen öğrencilerin derslerinin tanımlanması ve not dönüşümlerinin yapılmasını 

sağlamak, 

 Değişime gelen öğrencilerle öğrenim anlaşmasının imzalanması ve öğrencileri ders 

içerikleri, eğitim sistemi, notlama ve değerlendirme konularında bilgilendirmek, 

 Bologna Süreci’nde Bölümü temsilen ilgili tüm toplantılara ‘Eğitim Komisyonu’ ile birlikte 

katılmak. 

  Bologna Süreci çalışmaları kapsamında yer alan program geliştirme ve ölçme- 

değerlendirme uygulamalarını izlemek ve program geliştirme çalışmalarında yol gösterici 

olmak, 



 

 Öğretim Elemanları tarafından hazırlanan ders öğrenme kazanımlarının uluslararası 

normlara uygunluğunu kontrol etmek, 

 Yabancı uyruklu öğrenci başvurularının uygunluğunu değerlendirmek, 

  Yabancı uyruklu öğrencilerin bölüme adapte olmasını sağlayacak organizasyonlar 

düzenlemek, başarı durumlarını izlemek, rehberlik yapmak, 

  Her dönem sonunda komisyon çalışmalarına ait faaliyet sunumu hazırlamak ve bu 

sunumu Bölüm Akademik Kurulu’na sunmak. 


